
راهنمای برگزاری آزمون الکترونیک

برای اساتید

.



برای ورود سوالات wordفرمت پیشنهادی 

.میشودهر سوال در یک جدول مستقل آورده 

،که باید در تمام سطر ها یک نام باشد در غیر اینصورت میشودآزمون مرتبط قرار داده نام ، سطر اول 

سوالات به دو دسته تقسیم میشوند و در دوصفحه قرار میگیرندبه جز مواردی که بخواهیم سوالات را دسته 

.بندی کنیم و در چند صفحه قرار بدهیم

شماره گذاری سوال .میشودشماره سوال و گزینه ها به عنوان مرجع برای آنالیز سوالات در نظر گرفته 

.نباید در ستون دیگری قرار بگیرد

.نیستتعداد جدول در هر صفحه مهم 

.نیستافزایش ارتفاع جدول بدلیل زیاد بودن متن سوال مهم 

...(حذف ستون عنوان یا ستون منبع  (تعداد ستون های هر جدول ها نباید کم و زیاد شود

صرفا جهت راحتی کار بوده و در صورت کم شدن تعداد سوالات در فرمت اولیه شدهتعداد جدول های درج 

.  جدول ها و زیاد شدن آن مشکلی در ورود سوالات پیش نمی آید

.باشداختیاری می منبع اطلاعاتورود 

.جدول هر سوال باید جدا از سوال دیگر باشد و چسبیده بهم نباشند

.کنید قبل از ارسال سوالات لطفا موارد بالا را چک



.

 برای اینکه گزینه ها به صورت راندوم برای هر کاربر نمایش داده شود

یا اشاره به گزینه دیگر ( گزینه همه ی موارد)در گزینه ها نباید

باشدبرای مثال 

(.گزینه الف و ب )

 زمان .ثانیه بر حسب سختی سوال می باشد 40-30زمان مناسب سوالات تستی

ثانیه تا 30مناسب برای سوالاتی که نیاز به محاسبه دارند برای هر سوال 

.دقیقه زمان در نظر گرفته می شود 4

 زمان مناسب و پیشنهادی خود را همراه با فایل سوالات ارسال کنید.

 مربوطه بگذارید و رشته لطفا نام فایل سوالات و پاسخنامه را نام درس.

 پاسخ سوال ها در پاسخ نامه باید به صورت عدد باشد.

 امتحانات به گونه ای هست که در هر صفحه فقط یک سوال مشاهده می شود و

.حق برگشت به صفحه قبل و تغییر گزینه سوال وجود ندارد

 ساعت قبل از امتحان به کارشناس مرکز آزمون 24-48سوالات خود را حداقل

وپیگیری ارسال سوالات در زمان مقرر قبل از آزمون به عهده .ارسال کنید 

. کارشناس دانشکده ها می باشد و مرکز آزمون مسئولیتی در این باره ندارد



نمونه صحیح وارد کردن سوال.

داخلي

1
سوال

کدام مورد برای جلوگیری از انتشار ویروس مفید است

ال

ف

استفاده از ماسک

از دستکشاستفادهب

رعایت فاصله مناسبج

پر ازدحامدوری از امکاند

:منبع

سوال2

کدام مورد برای جلوگیری از انتشار ویروس مفید است

لا

ف

استفاده از ماسک

از دستکشاستفادهب

رعایت فاصله مناسبج

پر ازدحامدوری از امکاند

:منبع

وارد کردن سوال در جدول عنوان : نمونه نادرست 



حین وارد کردن سوالات اتصال دو یا چند جدول به یکدیگر است که باید : نادرست 

.حتما بین جدول سوالات مشابه فرمت اصلی  فاصله باشد
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د
:منبع
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لاتیک مورد نادرست دیگر متفاوت بودن عنوان امتحان در هر سوال می باشد برای مثال در جدول های زیر باید عنوان داخلی جراحی برای همه سوا

...ثابت باشد مگر اینکه بخواهید سوالات در دو یا چند صفحه باشند مثلا درس چند استادی

داخلی جراحی
سوال2

ال
ف
ب
ج
د

:منبع

جراحی پرستاریداخلی
سوال1

ال
ف
ب
ج
د

:منبع



مورد نادرست دیگر حذف کردن یکی از ستون هاست برای مثال اینجا قسمت منبع پاک 

.شده است

در جدول بعد عنوان درس پاک شده است، که در هر دو مورد باید سوال در جدولی دیگر 

ثایپ شود  

داخلی جراحی

سوال7
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ف
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.....کدام مورد میتوانسوال  در1
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:منبع


